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WEG: wahlen Sie die gewiinschte WEG aus (Markieren mit der Maus). Hier werden diejenigen
WEGs gelistet, zu Denen bereits Eigentiimer angelegt wurden. Die Anzahl der hinterlegten
Eigentiimer wird in der rechten Spalte der Tabelle genannt.

Adressatengruppe: Wahlen Sie aus, ob Sie die Kurznachricht an ,Alle Eigentiimer*, an ,Alle
Beirate" (falls im Anwesen noch keine Beirate angegeben wurden, wird der Dialog , Beirdte
angeben" gedffnet.), oder an ,Alle Eigentiimer bestimmter Flachenarten" (z.B. ,,Wohnung
VGB" oder ,TG") versendet werden soll. Die Option ,,ausgewahlte Eigentiimer" stellt eine
Tabelle zur Verfiigung, in der einzelne Eigentlimer mit einem Mausklick aus- oder abgewahlt
werden kdnnen.

Verwendung: wahlen Sie aus, ob die Nachricht rein informativer Natur ist, oder Sie eine
Rickantwort erwarten.

Betreff (optional / leerlassen ist zuldssig): Geben Sie einen Betreff an, der in der
Titelzeile des Anschreibens genannt wird (,,Uberschrift")

Text (erforderlich): Notieren Sie im Textfeld die gewtinschte Nachricht. Zulassig sind hier
30.000 Zeichen.

Unterzeichner (optional / leerlassen ist zuldssig): bereits verwendete
Versammlungsleiter kdnnen ausgewahlt, oder ein beliebiger Unterzeichner angegeben
werden.

Einfiigen (optional): aktivieren des Kontrollkdstchens flgt den Satz ,,Dieses Schreiben
wurde maschinell erstellt und ist auch ohne Unterschrift giiltig" am Textende in das Schreiben
ein.

Einfiigen (optional): aktivieren des Kontrollkastchens fligt den Satz , Vermietende
Eigentimer informieren bitte ihre Mieterschaft entsprechend" am Textende in das Schreiben
ein.

Einfiigen (optional): aktivieren des Kontrollkdstchens fiigt den Satz , Fiir Riickfragen stehen
wir Ihnen zur Verfiigung unter ..." (dann werden die Kontaktdaten genannt, die im Fenster
~Kontaktdaten HV" (zu erreichen Uber ,Startbildschirm / Mendiizeile / Ansicht / Kontaktdaten
HV") hinterlegt wurden)

Duplex (optional): hier kbnnen Sie angeben, ob im Falle ungerader Seitenzahlen eine
Leerseite nach jedem Anschreiben eingefiigt werden soll, um Duplex-Druck zu ermdglichen.
Mit dem Button ,,PDF erzeugen" wird die PDF-Datei erzeugt und im Objekt-Ordner
abgespeichert.

Abb.: Auswahl einzelner Adressaten fiir die Kurznachricht

Anmerkung:

im Textfeld , Text" sind keine Formatierungen vorgesehen. Im PDF werden die in den
Einstellungen der PDF-Eigenschaften gewahlten Eigenschaften verwendet (Schriftart,
SchriftgroBe, Logo-Verwendung, etc.). Um komplex gestaltete Briefe mit Formatierungen zu
erstellen, verwenden Sie ein geeignetes Textverarbeitungsprogramm. Dieses evEasy-
Zusatzprogramm kann (und soll) keine Textverarbeitung ersetzen, sondern eine schnelle und
einfache Erstellung von Kurznachrichten an einfach auszuwahlende Adressaten ermdglichen.



- Die Anwendung priift nicht nach, ob eine Riicksendefrist angegeben wurde und abgelaufen
ist. Angegebene Fristen (,,Riickantwort erbeten bis") sind manuell zu Gberwachen.

- Wenn Sie an einer Weiterentwicklung dieses Zusatzprogramms interessiert sind, teilen Sie uns
Ihre Anregungen bitte mit. Vielen Dank.
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WEG 3017 Lessingstr. 17, 82211 Herrsching e

UGM Wadla, SL Martin Sir. 7, 86311 Diessan 3.4

UCM Mt 2 MirSs BIF 7, 85017 Cobdaaii n A

Herr
Duck, Tick, Trick & Track aus Entenhausen mit Onkel Phaniomias
Kapellenweg 13

Catum: 30.12.2016

54250 Entenhausen

Betrift: E017 Lessingszwr 17, 82211 Herrsching
- Einhet S017+004

Rundschreiben an Alle Eigentumer
der Eigentiimergemeinschaft 3017 Lessingstr. 17, 82211 Herrsching

Zur Kenninis | Zum Verbleib in Ihren Untedagen

Anlass: Hausmeister ist krank

l Seiten\q Ebenenw Unterschriften ‘*ﬂ Lesezeichen

Liebe Freunde,

der Hausmeister ist krank und kann einige Zei nicht kommen. Er wird verireten durch sinen
Kollegen, den Sie unter folgender Murner errzichen
01234-56TRO10.

El ‘Wir bitten Sie. die Mummer nur in akuten Notfaien zu verwenden.
Wielen Dlank
Vermietends Eigentlimer informieren bitte ihre(n) Mister entsprechend.

Filr Rilckiragan stzhen wir zu den oekannten Zefen zur Verligunyg. Sie emeknen uns am Besien unter
- Telefon: D5152-5236-60
- Fax: D8152-5226-69
- E-Mal: Infobig-hausverwallung de

Mit freundlichen Grifen
hre UGM Media

Disges Schreiben wurde maschineil erstellt und ks auch onne Limerschret glitig.

Rundschrelban
Druckdatum; 30.12.2010
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