Kurzanleitung

Eigentiimer anlegen / Eigentiimer zuweisen

Die Angabe von Eigentiimern kann (muB aber nicht) tiber die Beschlusssammlung erfolgen. Alternativ
kdnnen Sie Eigentiimer auch wahrend des Assistenten, der Sie durch die Vorbereitung einer
Eigentimerversammlung oder die Durchfiihrung eines Umlauf-Verfahrens fiihrt, anlegen oder
zuweisen.

Zum Zeitpunkt einer Versammlungs-Vorbereitung oder der Durchfiihrung eines Umlauf-Verfahrens
mussen alle Flachen eines Anwesens mit einem Eigentiimer verbunden sein.
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Regelungen und Beschlusse von
Wohnungseigentimergemeinschaften
verwalten, Eigentimerversammiungen
und Umlaufbeschlusse durchfuhren

(Startbildschirm)

- offnen Sie die Anwendung , Beschlusssammiung".

Angezeigt[0] WEG gesamt: 25 ¥ Unwitksame durchstreichen

Beschliisse anzeigen
Statistik der WEG
Beirdte der WEG

Objektnummer

StraBe + HsNr. [Syersreyy
PLZ 80463

ektname

WEG '5006' IN-aktiv setzen

WEG '5006' I6schen Einh.

netkung
WEG-Liste Drucken

a154
)

(Beschlusssammiung)

- Wahlen Sie die gewlinschte WEG aus.




- Beginnen Sie mit dem Button ,, Eigentiimerstamm" (oder nach einem Rechtsklick auf die
WEG der entsprechende Eintrag im Kontext-Menii). Es 6ffnet sich das Fenster
JEigentimerstamm".

- Hier werden alle zum gewahlten Anwesen gespeicherten Eigentiimer angezeigt. Die
Suchmaske unterhalb der Tabelle erlaubt die Suche nach angegebenen Kriterien, per Default
werden dort alle Eigentiimer, die bereits mit Flachen des Anwesens verkniipft sind, in
alphabetischer Reihenfolge gelistet.

gewahlte Flache
5005 Hol

Meuen Eigentumer anlegen / Bestehenden andemn

Suche einschranken
{5005

(Eigentiimerstamm. keine Fldche ausgewahlt, Eingabefelder fiir die Neuanlage vorbereitet)

- Anrede: bereits verwendete Anreden kdnnen ausgewahlt werden, gangige Standard-Anreden
werden mit dem Button ,...." zur Auswahl angeboten, neue Anreden kénnen manuell
eingegeben werden. Mit ,ENTER" (oder der Auswahl einer Anrede) springt der Cursor ins
nachste Feld.

- Name: Geben Sie den Namen des Eigentiimers an. TIP: Es wird empfohlen, die Schreibweise
»~Nachname Vorname" (ohne Komma) zu verwenden, da Dies zum Einen die Sortierung nach
dem Nachnamen ermdglicht, und zum Anderen in den zu erzeugenden Schreiben ansehnliche
Formulierungen bewirkt. SchlieBen Sie die Eingabe mit ,ENTER" ab, der Cursor springt ins
nachste Feld.

- Briefanrede: wenn die Anrede ,Herr", ,Frau® oder ,Eheleute" lautet, fiigt die Anwendung die
korrekte Briefanrede gleich ins Eingabefeld ein. In anderen Fallen bietet der Button ,,..." einige
Standard-Anreden an, die Ihnen die Eingabe noch leichter machen sollen.

- (TIP:) wenn aus dieser Auswahl eine Anrede gewahlt wird, die eine Leerstelle vor dem
Komma enthalt (z.B. ,Sehr geehrter Herr , ™), dann wird der Eingabecursor gleich an die
Leerstelle vor dem Komma gesetzt, damit unmittelbar mit der Text-Eingabe begonnen werden
kann. Also:

o Button ,..."drlicken,
o Gewinschte Anredeform auswahlen,
o Sofort los-Schreiben, abschlieBen mit ,ENTER"



-WEG anlegen
3 andem. Zum

Anrede D v, =
stehenden WEG

Name Newton |saac e e !
5 aus, andemn die

IOEVE G o geehiter Her Dr. Newton, [ 0= dobiilo
Sehr geehrte Frau Newton,

[ wohnt im Anwesen [l istim Beirat die

s
PLZ m (bei &uslandsanschrift 2.

 Anderung Speichern

Sehr geehrter Herr Newton,
Sehr geehrte Eheleute Newton,

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sehr geehrte Mitglieder der,

Sehr geehrte Frau ,

Als neuen Eigentu
L‘ = ) Sehr geehrter Herr,

Liebe Freunde,

Anderungen am gewahlten Eigentiimer speichemn
" und mit gewahiter Flache verkniipfen

© Eigentiimerlschen || Alle Flichen des Eigentiimers

peichern
(Angebot Standard-Anreden (iber den Button ,,..."")

(optional:) Wohnt im Anwesen: wenn der Eigentiimer im Anwesen wohnt, braucht die
Anschrift nicht angegeben werden. Sie ergibt sich aus der Objekt-Adresse. Aktivieren des
Kontrollkdstchens (bertragt die Objektadresse in die Eingabefelder.
(TIP: sollte die Objektadresse aus mehreren StraBennamen / Hausnummern bestehen,
entfernen Sie die Uberfliissigen Angaben, damit die Post eine eindeutige Adresse hat.)
(optional:) ist im Beirat der WEG: wenn der betreffende Eigentiimer Mitglied des Beirats
ist, kdnnen Sie diese Angabe gleich im Datenbestand hinterlegen (wenn Sie wollen).
StraBe: Geben Sie hier den StraBennamen und die Hausnummer (und evtl. Ergdnzungen) an.
SchlieBen Sie die Eingabe mit ,ENTER" ab, der Cursor springt ins nachste Feld.
PLZ: die Postleitzahl ist immer 5-Stellig anzugeben. Nach der fiinften Ziffer springt der Cursor
gleich ins nachste Eingabefeld. Wenn zur angegebenen PLZ bereits ein ensprechender Ort
gespeichert worden ist, wird der dazugehérige Ort gleich in das nachste Eingabefeld
eingefiigt.
Ort: geben Sie den Wohnort des Adressaten an.
Speichern: die Beschriftungen der Buttons sagen bereits aus, welche Funktion dahinter
steckt:
“Mit angezeigter Flache Verkniifen": (nur aktiv, wenn eine einzelne Flache des Anwesens
gewahlt worden ist) Dieser Button verknlpft einen bereits abgespeicherten Eigentiimer mit
der ausgewahlten Flache.
“Anderung Speichern” (nur aktiv, wenn ein bestehender Eigentiimer ausgewéhlt worden
ist): andert die Stammdaten des gewahlten Eigentiimers.
“Als neuen Eigentiimer Speichern”: Speichert die Angaben als neuen Eigentiimer, ohne
ihn mit einer Flache oder einem Anwesen zu verknipfen.
~Als neuen Eigentiimer Speichern und mit gewahlter Flache verkniipfen™ (nur aktiv,
wenn eine Flache ausgewahlt worden ist): Speichert die Angaben als neuen Eigentiimer und
verkniipft ihn mit der gewahlten Flache.
“Anderungen am gewihlten Eigentiimer Speichern und mit gewéhlter Fliiche
verkniipfen” (nur aktiv, wenn eine Flache und ein Eigentiimer gewahlt worden ist):
Speichert die Angaben im bestehenden Eigentiimer und verknipft ihn mit der gewahlten
Flache.
~Eigentiimer 16schen" (nur aktiv, wenn ein Eigentiimer gewahlt worden ist): I6scht den
gewahlten Eigentiimer aus dem Datenbestand.
o Hinweis: wenn der Eigentiimer (noch) an Flachen gekniipft ist, wird je nach
Systemeinstellung ein Hinweis angezeigt, daB er entweder nicht geléscht werden
kann, oder danach die verkniipften Flachen danach neu zugeordnet werden missen.



[ Loschen nicht zugelassen

o Der Eigentdmer kann nicht gelGscht werden, weil noch [ 7 ] Flache(n)
an ihn gebunden ist/sind.
Sie kd in den Prog i unter 'Flach
festlegen, ob die Léschung zugelassen werden soll, eder nicht.

o Hinweis: die Loschung eines Eigentiimers, an den Flachen geknipft sind, wird nur
zugelassen, wenn in den Systemeinstellungen die Option ,,Eigentiimer lI6schen
zulassen, wenn Flachen verkniipft sind™ aktiviert ist.

@ Wollen Sie den gewahlten Eigentiimer wirklich [5schen?
: Duck, Dagobert
Mit diesem Eigentdmer sind insgesamt [ 17 ] Flachen verbunden.

WEG: 5009 Kémpelstr. 9, 82340 Feldafing, Flache: 004, Wohnung VGE,
(keine Bezeichnung angegeben)

WEG: 5009 Kémpelstr. 9, 82340 Feldafing, Flache: 010, Wohnung RGE,
EG rechts

WEG: 5009 Kémpelstr. 9, 82340 Feldafing, Fliche: 011, Wohnung RGE,
EG Mitte

WEG: 5009 Kémpelstr. 9, 82340 Feldafing, Fliche: 012, Wohnung RGB,
0G1 links

WEG: 5019 Warthstr, 19, 81667 Manchen, Flache: 002, Wohnung, dgh
gfhdfghj dfg

WEG: 5021 Steinkirchnerstr. 21, 81475 Manchen, Flache: 001, Wohnung,
Cimbernstr. 51, EG links

WEG: 5023 Gautinger 5tr. 23 e-f, 82151 Krailing, Flache: 003, Wohnung,
(keine Bezeichnung angegeben)

.. und [ 10 ] Weitere (hier nicht aufgefahrt).

Diese Flachen mi dann neu zug werden,
Eigentimer wirklich lGschen?

“Alle Flichen des Eigentiimers”: offnet eine Ubersicht (iber alle Flachen (aller Objekte),
die mit dem gewahlten Eigentiimer verkniipft sind. So kénnen Sie mit einem Klick sehen, in
welchen Anwesen der gewahlte Eigentiimer welche Flachen besitzt.

7 Flachen zugeoidnet

=l 003
& oog

(alle Fidchen des gevg;lten Eigentiimers)

“SchlieBen”: schlieBt das Fenster, behalt es jedoch im Systemspeicher, um es bei Bedarf
ohne lange Ladezeit erneut aufrufen zu kdnnen. SchlieBen mit dem Fensterkreuz (oben
rechts) bewirkt, daB das Fenster aus dem Speicher entfernt wird, wodurch sich die Ladezeit
beim erneuten Aufruf verlangert.



