Kurzanleitung

Flachen anlegen / Eigentiimer anlegen

Die Angabe von Flachen und Eigentiimern kann (muB aber nicht) tiber die Beschlusssammlung
erfolgen. Alternativ kénnen Sie Flachen und Eigentimer auch wahrend des Assistenten, der Sie durch
die Vorbereitung einer Eigentimerversammlung oder die Durchfiihrung eines Umlauf-Verfahrens fiihrt,
anlegen.
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Regelungen und Beschliusse von
Wohnungseigentiimergemeinschaften
verwalien, Eigentimerversammiungen
und Umlaufbeschlosse durchidhren

Programm wahlen

(Startbildschirm)

- offnen Sie die Anwendung ,, Beschlusssammlung".

Angezeigt[0] WEG gesamt: 25 ¥ Unwitksame durchstreichen

Beschliisse anzeigen
Statistik der WEG

Neue WEG anlegen

WEG '5006' IN-aktiv setzen
WEG '5006' I6schen

WEG-Liste Drucken

(Beschlusssammlung)

- Wahlen Sie die gewilinschte WEG aus.
Beginnen Sie mit dem Button ,, Fldchenstamm™ (oder nach einem Rechtsklick auf die WEG
der entsprechende Eintrag im Kontext-Meni). Es 6ffnet sich das Fenster ,Fldchenaniage”.




Wenn im gewahlten Anwesen noch keine Flachen gespeichert wurden, wird Ihnen ein
Assistent zur automatischen Serien-Anlage von gleichartigen Flachen angeboten.

In diesem Anwesen sind noch keine Flachen angelegt.
Die Angabe der Flachen (und der dazugehdarigen Eigentdmer) ist jedoch
zwingende Voraussetzung far das Erstellen von Anschreiben.

Machten Sie den Assistenten zur Automatischen (Serien-)Anlage von
Flachen starten?

- (optional): Serienerzeugung von gleichartigen Flachen mit Hilfe des Assistenten:
o Geben Sie in den Eingabefeldern die erforderlichen Informationen ein und driicken Sie

auf ,Speichern®. In der linken Fensterhalfte wird erklart, welche Angaben der
Assistent benétigt.

eine Serie von Flachen erstellen
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Geben Sie dazu oben die Anzahl der zu erzeugenden
gleichartigen Flachen an {z.B_: "26™ fur 26 Wohnungen, im
zweiten Durchgang dann "18" TG-Platze. etc.).

e
-Erzeugung,

(Assistent zur Serien-Anlage gleichartiger Fidchen)

o Andern Sie die Angaben und wiederholen Sie den Vorgang fiir jede weitere
Flachenart. Beispiel: zuerst werden eine Anzahl , Wohnung Vordergebdude" angelegt,
danach eine Anzahl , Wohnung Riickgebédude". Zum AbschluB eine Anzahl
, Tiefgarage" (-nplatze)

o (optional): Wenn die Angaben (z.B. der MEA) nicht bei allen in Serie angelegten
Flachen gleich sind, andern Sie diese einzelnen Angaben im Fldchenstamm manuell,
Dies ist einfacher und geht schneller, als die Flachen komplett manuell anzulegen.



Neuanlage /# Anderung
Flachenart

Stimmberechtigung

(Fldchenstamm mit Fldchen-Ubersicht)

- Manuelle Eingabe von Flachen:

o Wabhlen Sie eine Flachenart aus (mit dem Auswahlfeld oder dem Button "...” der
Ihnen vorgefertigte Flachenarten anbietet), oder geben Sie eine neue Flachenart ein.

o Tragen Sie die erste gewtlinschte TE-Nummer im Feld ,Nummer TE”ein, oder lassen
Sie (falls sich bereits eine Flache im Anwesen befindet) mit dem Button "+ “die
Nummer um Eins hochzéhlen.

o (optional): geben Sie eine (interne, an Ihr Unternehmen angepasste)
Flachennummer an, falls gewiinscht.

o (optional, wenn eingestellt): Geben Sie die Bezeichnung der Flache an.
Beispiel: ,Haus 2, EG links". Bereits in diesem Anwesen gespeicherte Bezeichnungen
werden zur Auswahl angeboten. Mit dem Button ,,... " kdnnen Sie gangige
Bezeichnungen auswahlen.

= Ob die Angabe einer Bezeichnung notwendig ist, kann in den
Systemeinstellungen festgelegt werden.

= Die Angabe einer Bezeichnung wird empfohlen, weil sie die Flache leichter
identifizierbar macht. Auf den Bestandslisten und an weiteren Stellen in der
Anwendung ist diese Angabe die Angabe der Flachenbezeichnung hilfreich.

= Sie kdnnen eine vorgefertigte Bezeichnung auswahlen, und dann manuell
abdndern, bevor Sie die Fldche speichern. So ersparen Sie sich Schreib-Arbeit.

o (optional) GroBe: wenn Sie mochten, kdnnen Sie eine GroBe der Flache angeben.
Diese Angabe ist nur dann zwingend erforderlich, wenn Sie die Stimmberechtigung in
der Eigentiimerversammlung nach der FlachengréBe angeben mdchten. Andernfalls
ist die Angabe nicht notwendig.

o MEA: die Angabe der Miteigentumsanteile ist erforderlich und soll als
Tausendstel-Bruchteil angegeben werden. (z.B. ,,64,125") Sollten die Flachen im
gewahlten Anwesen in ,Zehn-Tausendstel" angegeben sein, verschieben Sie einfach
die Kommastelle, um den Wert in Tausendsteln anzugeben. (das Rechenergebnis
andert sich ja dadurch nicht, Sie kénnen beliebig viele Nachkommastellen



verwenden). Die Summe der insgesamt angegebenen MEA sollte ,,1000" nicht
Ubersteigen.

o (optional, wenn eingestellt) Warnung bei Uberschreitung der 1000
1000stel: Wenn in den Systemeinstellungen aktiviert, warnt ein Hinweis bei
Uberschreitung der 1000 1000stel-Marke. Die Angabe ist dennoch mdglich. In diesem
Fall wird empfohlen, die angegebenen Werte zu tberpriifen und ggf. zu berichtigen.

o (zundchst optional) ,, Eigentiimer am Stichtag": um eine neue Flache anzulegen,
ist die Zuweisung eies Eigentiimers nicht notwendig. Diese Zuweisung kann auch
spater erfolgen. Sie ist jedoch fir die Erzeugung von Anschreiben notwendig.

o Stimmberechtigung: wahlen Sie aus, nach welchem Kriterium die Flache
stimmberechtigt ist. Die Angabe ,MEA" wird hierbei bereits vorgewahlt, weil sie auf
die meisten Flachen erfahrungsgemaB zutreffen wird. Diese Angabe dient dazu, der
Anwendung mitzuteilen, nach welchen Kriterien ein Beschlussantrag in der
Eigentiimerversammlung als angenommen oder abgelehnt gilt.

o Driicken Sie den Button ,als neue Fldche Speichern". Die Flache wird gespeichert
und in der Tabelle angezeigt. Wiederholen Sie den Vorgang fiir die im Anwesen
vorhandenen Flachen.

TIP: Wenn Sie die soeben angelegte Flache in der Tabelle markieren, werden die Angaben
unten in die Bearbeitungs-Felder eingetragen. Andern Sie dort (mit dem Button ,, +") die TE-
Nummer und andern Sie die Flachenbezeichnung ab, und schon kdnnen Sie mit ,,als neue
Fldche Speichern" die néchste Flache anlegen.

(optional): ,Bestehende Fldache Speichern" erlaubt Ihnen, bereits vorhandene Flachen
zu andern.

(optional): , Markierte Fldache I6schen" entfernt die markierte Flache aus dem
Datenbestand.

(optional): Eigentiimer zuweisen: falls gewiinscht, kénnen Sie mit dem Button
»Eigentiimer" oder tber den Rechtsklick auf eine bestehende Flache (Kontextmeni) der
gewahlten Flache gleich einen Eigentiimer zuweisen. Es 6ffnet sich das Fenster
~Eigentiimerstamm" und bietet die erforderlichen Angaben zur Auswahl oder Eingabe an.
Wenn der gewlinschte Eigentimer im Anwesen bereits gespeichert ist, gentigt die Markierung
des betreffenden Eigentiimers und der Klick auf den Button , Mit oben angezeigter Flache
verkniipfen". Sollte der Eigentiimer noch nicht gespeichert sein, fiillen Sie die Eingabefelder
aus und driicken den Button ,,A/s neuen Eigentiimer speichern und mit gewéhlter
Fldche verkniipfen".

Eine genaue Anleitung Uber die Handhabung des Eigentiimerstamms finden Sie im Menii des
Startfensters unter ,So geht’s/ Eigentimer anlegen".



