Kurzanleitung

Umlaufverfahren Auswerten
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Regelungen und Beschiisse von
Wohnungseigentimergemeinschaften
verwalten, Eigentimerversammiungen
und Umlaufbeschiisse durchfuhren
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Programm wahlen

(Startbildschirm)

- Driicken Sie im Startfenster auf den Button ,,Um/aufbeschluss Auswerten".
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(Umlaufverfahren Auswerten - Umlaufverfahren wéhlen)
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(nach der Auswahl erscheint der Button ,, Weiter" aktiv.)



Riickmeldungen eintragen: mit dem Klick auf den Button ,Weiter" wird der Dialog zur
Eintragung von Riickmeldungen aufgerufen. Sie kénnen beliebig viele (oder nur Eine)
Riickmeldung(en) eintragen.

Auzwertung
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(Eintragungen von Riickmeldungen / einer Riickmeldung)

TIP: 6ffnen Sie die Anwendung immer sofort, wenn Sie eine Riickmeldung erhalten und
tragen Sie die betreffenden Antworten gleich ein. Vermerken Sie auf dem Original der
Rickmeldung die Eintragung (am Besten mit Datum und Signet). So stellen Sie sicher, dass
Nichts vergessen werden kann und kénnen sich jederzeit Gber den aktuellen Stand des
Verfahrens informieren.

Vorgehensweise:

o Wahlen Sie auf der linken Seite den betreffenden Eigentiimer aus. Detail-Angaben
zum gewahlten Eigentimer werden rechts oben angezeigt und die Beschlusstabelle
aktiviert.

o Jeder Beschlussantrag wird in einer Zeile dargestellt, die iber drei (zundchst leere)
groBflachige Felder verfiigt. Wenn Sie die Maus (ber eines der Abstimmungsfelder
bewegen, wird ein beweglicher Rahmen angezeigt, um zu verdeutlichen, dass dieses
Feld angeklickt werden kann.

o Klicken Sie fiir jeden Beschlussantrag auf das seiner Riickmeldung entsprechende
Feld. Die Farben machen seine Abstimmung(en) deutlich. Die Angaben werden durch
den Klick unmittelbar gespeichert, es gibt keinen ,Speichern®-Button. Sie kénnen die
Angaben auch jederzeit korregieren, falls nétig.

o Sollte die Riickmeldung zu einem Antrag KEINE Entscheidung beinhalten, aktivieren
Sie das Feld ,keine Angabe".

Wenn zu allen Beschlussantragen eine Riickmeldung des Eigentiimers angegeben wurde,
erscheint das Farbfeld in der Eigentiimertabelle auf der linken Seite griin, und zeigt somit an,
dass die Riickmeldungen dieses Eigentiimers vollstandig eingetragen sind.

Uber einen RECHTS-Klick auf einen Eigentiimer kénnen Sie dessen Riickmeldungen 16schen
(z.B. wenn Sie feststellen, dass die eingetragenen Riickmeldungen einem anderen Eigentiimer
hatten zugeordnet werden sollen).

Mit ,, Spdter weitermachen" schlieBen Sie das Eintragungs-Fenster und warten auf weitere
Rickmeldungen.

Solange noch nicht zu allen Eigentiimern eine Riickmeldung eingetragen worden ist, erscheint
der Button ,,Auswertung AbschlieBen" ausgegraut.



- Auswertung abschlieBen: wenn alle Riickmeldungen eingetragen worden sind, erscheint
der Button ,,Auswertungen abschlieBen" aktiv.

- Hinweis: Ein Umlaufverfahren sollte erst abgeschlossen werden, wenn die angegebene
Riicksendefrist verstrichen ist. Die Anwendung lasst per Default den Abschluss des Verfahrens
vor Fristablauf nicht zu. Diese System-Einstellung kann jedoch gedndert werden, wovon der
Hersteller jedoch abrat.

Die Frist fiir die Riicksendung der Entscheidi ist noch nicht
abgelaufen.

Frist: 12.01.2011

Sie ka das Verfal erst abschlieBen, wenn die Frist abgelaufen

ist.

Die Frist fiir die Ricksendung der Entscheid ist noch nicht
abgelaufen.

Frist: 12.01.2011

Sie sollten das Verfahren erst abschlieBen, wenn die Frist abgelaufen ist.

Méchten Sie das Verfahren dennoch jetzt abschlieBen?

Dieses Umlaufverfahren wird dann aus der Liste der laufenden
Verfahren gelascht.

(AbschlieBen des Verfahrens vor Fristablauf zugelassen) .

- Der Dialog ,, Umlaufverfahren abschlieBen" zeigt zunichst eine Ubersicht (iber das
wirksame Zustandekommen der einzelnen Beschlussantrage.

Auswertung

In dieger Ubersicht wird dargestellt, welche Antrige dieses Umlaufverfahrens angenommen, abgelehnl. oder nicht zustandegekommen gind.
Bei der Fertigstellung werden die Werkiindungsschreiben erzeugt und die Ergebnisse in der Beschluzssammlung eingetragen. Ein
Fertiggestelltes Umlaufverfahren wird aus der Liste der laufenden Verfahien geloscht.

(Ubersicht diber die Beschlussantrége / Wirksamkeit)



Der Button ,, Texte Verkiindung" ermdglicht (falls gewiinscht) die Anderung der fiir das

Verkiindungsschreiben verwendeten Texte. Mit dem Schieberegler kann die Zeilenhohe der
Tabelle verandert werden, sollte die Darstellung nicht ausreichend sein.

Erklaruy

Im genannten Snweszen wurde eine Beschiuzsfassung im Umlaufverfahren
i durchgefiihrt,

Wir verkiinden [hnen hiermit das Ergebnis:
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ung: ritrag wurde NICHT angenommern

| S omit st der Antrag MICHT zustanegekome unetfaltt KIE
ik zamkeit,
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(Texte fiir die Verkiindungs-Schreiben)

Mit dem Button ,, Weiter" wird das Verfahren endgiiltig abgeschlossen und ein
Mitteilungsfenster informiert iber den Fortschritt des Vorgangs.

(Fortschrittsanzeige)

Mit der Erzeugung der Verkiindungsschreiben ist das Umlaufverfahren abgeschlossen.
Unterzeichnen Sie die Anschreiben (wenn Sie méchten) und schlieBen Se die Anwendung.

Ende.



