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Versammlung Nachträglich Bearbeiten (Version 2.2.1) 
 
 
Dieses Modul ermöglicht die nachträgliche Bearbeitung von Versammlungs-
Ereignissen und die anschließende Neu-Erstellung des Versammlungs-Protokolls. 
Der Aufruf erfolgt über die Menüzeile des Startfensters unter „Extras / ETV-Protokoll 
nachbearbeiten“.  
 
Dieses Modul muß, um es uneingeschränkt nutzen zu können, lizenziert werden. 
Ohne die entsprechende Lizenz sind zwar alle Funktionen erreichbar, aber in den so 
erzeugten Protokollen wird ein „Nicht lizenziert“-Schriftzug eingestempelt, um die 
PDF-Datei zu entwerten. Dieser Stempel entfällt nach der Lizenzierung. 
Außerdem muß der Erwerber der Lizenz unterschreiben, dass er niemals der 
Anwendung die Verantwortung für eventuell von der Versammlung abweichende 
Angaben im Protokoll zur Last legen wird, weil mit diesem Modul eine umfassende 
Manipulation von Eigentümerversammlungen und den dort gefassten Beschlüssen 
möglich wird.  
 
 
Um dieses Modul nutzen zu können, sind zwei Voraussetzungen zu erfüllen: 

- Es können nur Versammlungen nachträglich bearbeitet werden, die mit 
mindestens der Version 2.1.3 der Anwendung nachbereitet wurden. Das 
entsprechende Update wurde am 15.04.2011 zum Download online zur 
Verfügung gestellt. 

- Die betreffende Versammlung muß bereits nachbereitet worden sein (damit 
die Versammlungs-Daten im Netzwerk verfügbar sind). 

 
 
Der Aufruf startet eine Übersicht über alle durchgeführten (und nachbereiteten) 
Versammlungen. Diejenigen Versammlungen, die VOR dem Update auf die Version 
2.1.3 nachbereitet wurden, erscheinen in der Aufstellung durchgestrichen.  
Markieren einer Versammlung aktiviert den Button „Weiter“. Alternativ kann die 
gewünschte Versammlung auch durch einen Doppelklick aufgerufen werden. 



 
(Abb.: Aufstellung der durchgeführten Versammlungen) 

 
 
Nach der Auswahl der gewünschten Versammlung werden die entsprechenden 
Versammlungs-Details gelesen.  
Der Dialog mit den gespeicherten Ereignissen wird angezeigt. 
 

 
(Abb.: chronologische Abfolge der in der Versammlung gespeicherten Ereignisse) 

 



Die meisten Ereignisse können nun einzeln aufgerufen und bearbeitet werden.  
 
HINWEIS: 

- Die Reihenfolge der Ereignisse wird durch die Uhrzeit der Speicherung 
festgelegt und kann NICHT geändert werden. Dies ist beabsichtigt. 

- Es ist möglich, Ereignisse komplett zu löschen 
- Es ist möglich, zusätzliche Ereignisse bestimmter Gattungen einzufügen (keine 

Garantie des Herstellers) 
 
 
 
Stammdaten der Versammlung ändern: 
 
Als ersten Eintrag listet die Aufstellung den Eintrag „Allgemeines“, der einige 
Stammdaten der Versammlung zugänglich und Änderbar macht: 

- Ort der Versammlung 
- Leiter der Versammlung 
- Uhrzeit Beginn 
- Uhrzeit Ende 
- Schlussbemerkung 
- Datum des (Einladungs-) Anschreibens 

 
 

 
(Abb.: Allgemeine Stammdaten der Versammlung) 

 



Unterzeichner: 
 
Zusätzlich können hier die in den Fußzeilen des Protokolls angegebenen 
Unterzeichner angegeben / geändert werden. 
 

 
(Abb.: Auswahl und Ändern der Protokoll-Unterzeichner) 

 
Die Bearbeitung erfolgt analog zur Angabe während der Versammlung.  

- Eigentümer aus der Liste auswählen fügt den Eigentümer der Liste der 
Unterzeichner hinzu 

- Markieren eines Eintrags in der Unterzeichner-Liste fügt den Namen in das 
Text-Eingabe-Feld ein, wo er geändert werden kann (z.B. nur einen von zwei 
Namen verwenden) 

- ENTER im Textfeld (oder der Button „Hinzufügen“) fügt den Namen der 
Unterzeichner-Liste hinzu.  

- Wenn der aus dem Textfeld hinzuzufügende Name in Teilen bereits in der 
Unterzeichner-Liste vorkommt, wird der entsprechende Eintrag dort entfernt. 
(Beispiel oben: der Name „Neumann Hanni c/o Thomas Neumann“ in der 
Unterzeichner-Liste wird durch den im Textfeld stehenden Namen „Neumann 
Thomas“ ersetzt, weil alle Bestandteile des neuen Namens im ursprünglichen 
Eintrag vorkommen) 

- Der Button „Entfernen“ entfernt den gewählten Eintrag aus der Unterzeichner-
Liste. 

 



 
Anwesenheiten / Vollmachten: 
 
Außerdem können die zu Beginn der Versammlung anwesenden Eigentümer und 
deren Vollmachts-Vertretungen angegeben und geändert werden. 
Zum Anwesend- oder Abwesend-Setzen genügt der Klick auf das entsprechende 
Farbfeld in der Tabelle.  
Um eine Vollmacht anzugeben, kann in der entsprechenden Zeile auf die Spalte 
„Vollmacht“ geklickt werden, was ein Auswahlfeld mit den Namen der übrigen 
Anwesenden öffnet. Hier kann ein Eintrag ausgewählt oder ein neuer Name 
angegeben werden. 
 

 
(Abb.: Anwesenheiten und Vollmachten zu Beginn der Versammlung) 

 
Wenn ein Teilnehmer zunächst als ABWESEND geführt wurde, und an dieser Stelle 
ANWESEND gesetzt wird, wird sein Name automatisch in allen Beschlussanträgen der 
Versammlung ergänzt. Er wird jedoch (noch) keiner Abstimmung (ja, nein, Enth.) 
zugeordnet, sondern im Feld „hat an der Abstimmung nicht teilgenommen“ 
gespeichert (um die Beschlussergebnisse nicht zu verändern). 
Der Teilnehmer kann dann zu jedem Beschluss wunschgemäß an den Abstimmungen 
beteiligt werden. 
 
Wenn ein Teilnehmer zunächst als ANWESEND geführt wurde, an dieser Stelle 
jedoch ABWESEND gesetzt wird, wird sein Name bei allen Beschlussanträgen aus der 
Abstimmungsliste entfernt. Es wird empfohlen, im Anschluß die Beschluss-Ergebnisse 
zu überprüfen und ggf. Richtig zu stellen, da sich unter Umständen das 
Abstimmungs-Ergebnis verändert haben kann.  
 
     



 
Beschlussfassung / Beschlussantrag / Abstimmung ändern: 
 
Die Auswahl eines Beschlusseintrags (die Beschlussnummer wird in Klammern 
angezeigt) öffnet den entsprechenden Dialog: 
 

 
(Abb.: Ändern eines Beschlussantrags mit Vorbemerkung) 

 
Im Auswahlfeld ganz oben wird der TOP angezeigt, unter Dem der gewählte 
Beschluss gespeichert wurde. In diesem Auswahlfeld können alle in der Einladung 
genannten TOPs ausgewählt werden. Falls der gewählte Beschlussantrag 
(versehentlich) einem ungeeigneten TOP zugeordnet wurde, kann dessen Zuordnung 
hier geändert werden. 
 
Im oberen Textfeld wird die Vorbemerkung angezeigt und kann nach Wunsch 
geändert werden, das untere Textfeld zeigt den eigentlichen Antrags-Text 
(Beschlusswortlaut).  
 
Mit dem Button „Speichern“ werden die Angaben gespeichert. Die bisherigen 
Angaben zu diesem Beschluss werden hierbei überschrieben / durch die neuen 
Angaben ersetzt. 



 
Abstimmung: 
 
Auch die Abstimmung (Dafür / Dagegen / Enthaltung / nicht mitgestimmt) kann hier 
verändert werden. Der Button „Abstimmung“ öffnet den entsprechenden Dialog. 
 

 
(Abb.: Ändern des Abstimmungsverhaltens der Eigentümer / Abstimmungs-Ergebnis) 

 
Hier können die einzelnen Eigentümer ausgewählt und den einzelnen Abstimmungs-
Modi hinzugefügt werden. Auch die Einschränkung von Abstimmungen auf einzelne 
oder mehrere Flächenarten kann hier ausgewählt werden. 
 
HINWEIS: 
Das Abstimmungs-Ergebnis „einstimmig / mehrheitlich angenommen / abgelehnt“ 
wird an dieser Stelle NICHT automatisch ermittelt, sondern muß manuell gesetzt 
werden. Es ist möglich, hier unrichtige oder widersprüchliche Angaben zu machen. 
Dies ist beabsichtigt (und einer der Gründe für die Notwendigkeit der Unterschrift der 
Haftungsfreistellung des Herstellers). 
Die Abstimmungs-Angaben werden durch das Auswählen / Hinzufügen / Entfernen 
selbsttätig gespeichert (daher kein „Speichern“-Button). 
 



 
Gespeicherte Bemerkung ändern: 
 
Während der Versammlung stehen beide Text-Eingabefelder (Vorbemerkung / 
Beschlussantrag) zum Speichern einer Bemerkung ohne Beschlussantrag zur 
Verfügung. Analog dazu werden hier die Inhalte beider Textfelder zum Einfügen / 
Ändern von Bemerkungstexten zur Verfügung gestellt.  
 

 
(Abb.: Gespeicherte Bemerkung ändern) 

 
    



 
Neues Ereignis einfügen: 
 
Der Button „Neues Ereignis“ ermöglicht die Aufnahme eines zusätzlichen 
Versammlungs-Ereignisses in das Protokoll. 
Die Verwendung ist grenzwertig – weil Hierdurch auch Manipulationen möglich sind, 
wird für die Verwendung dieser Funktion keinerlei Gewähr gegeben, worauf eine 
entsprechende Meldung hinweist. Mit der Bestätigung dieses Hinweises übernimmt 
der Anwender die Verantwortung für das neu erzeugte Protokoll selbst. 
 

 
 
Nach der Bestätigung wird der Dialog zur Erfassung eines neuen Ereignisses 
angezeigt. Zum Zeitpunkt des Verfassens dieser Beschreibung sind 3 Ereignis-
Gattungen möglich: 
 

- Beschlussfassung 
- Bemerkung Speichern 
- Versammlungsleiter ändern 

 

 
(Abb.: neues Versammlungsereignis speichern) 

 
 
Bei Beschlussfassungen kann der Tagesordnungspunkt (TOP) ausgewählt werden, 
dem der Antrag zugehören soll. Die Angabe der Uhrzeit legt fest, an welcher Stelle 
im Protokoll der Antrag beschlossen werden soll/te. 
Mit dem Button „Neues Ereignis Speichern“ wird das Ereignis gespeichert und der 
Dialog für die Angabe der entsprechenden Details angezeigt. Ändern Sie darin die 
gewünschten Angaben und erzeugen Sie wenn gewünscht ein neues Protokoll.



 
Ändern der Wortlaute von Kommen/Gehen-Ereignissen: 
 
Erscheint ein Eigentümer zur Versammlung, oder verlässt er die Versammlung, wird 
ein entsprechender Hinweis generiert, der nur dann im Protokoll erscheint, wenn die 
entsprechende Option in den Programm-Einstellungen gesetzt/aktiviert wurde. 
Der Wortlaut dieses Hinweises kann hier verändert werden.  
Da die Speicherkapazität dieses Feldes begrenzt ist, wird angezeigt, wie viele Zeichen 
noch für die Angabe zur Verfügung stehen.  
 

 
(Abb.: Ändern von Kommen/Gehen-Ereignissen) 

 
 
Ereignis komplett entfernen: 
Um ein Ereignis für immer aus der Aufstellung der Versammlungs-Ereignisse zu 
löschen, kann der betreffende Eintrag in der Tabelle mit der RECHTEN Maustaste 
gewählt werden, woraufhin ein Kontext-Menü den Eintrag „Ereignis löschen“ 
anbietet. Es wird jedoch empfohlen, keine Versammlungs-Ereignisse zu löschen.  
 
HINWEIS: 
Es ist zwar möglich, Ereignisse zu löschen, aber nicht möglich, gelöschte Ereignisse 
wiederherzustellen.  



 
Änderung von Eigentümernamen in den Abstimmungs-Listen: 
 
Mitunter kann es vorkommen, dass ein Eigentümer während der Versammlung oder 
bei der Lektüre des Protokolls seinen Namen in anderer Schreibweise oder korregiert 
wiedergegeben wissen möchte. 
In diesem Fall werden zweckmäßigerweise die Angaben zuerst im Eigentümerstamm 
geändert.  
Um die geänderten Angaben aus dem Eigentümerstamm in das neu zu erstellende 
Protokoll übernehmen zu können, wird beim Aufruf der Versammlungsereignisse 
geprüft, ob die verwendeten Namen im Protokoll mit Denen im Eigentümerstamm 
übereinstimmen. 
Falls hier Abweichungen gefunden werden, bietet das Modul an, den/die 
betreffenden Namen in den Abstimmungslisten anzupassen. 
 

 
(Abb.: Abfrage bei gefundener Abweichung der Eigentümernamen) 

 
 
HINWEIS: 
Sollten sich inzwischen Änderungen der Eigentums-Verhältnisse im Anwesen 
ergeben haben, ist die Abweichung sicherlich RICHTIG und sollte nicht geändert 
werden. Der seinerzeit abstimmende Eigentümer sollte dann NICHT geändert 
werden.  
Wenn sich jedoch nur die Schreibweise geändert hat, wird die Ersetzung durchaus 
empfohlen. In diesem Fall wird der Dialog zum Ersetzen des Eigentümernamens 
angezeigt. 
  



 
(Abb.: Auswahl des Eigentümernamens zur Ersetzung im Protokoll) 

 
Im Fenster „Eigentümername ersetzen“ wird der zu ersetzende Name im Textfeld 
oben rechts angezeigt und die Liste aller Eigentümer im Anwesen bietet alle in Frage 
kommenden Namen an. Wählen Sie hier den gewünschten Eintrag aus und drücken 
auf den Button „Ersetzen“. 
 
HINWEIS: 
Ein einmal ersetzter Name wird nicht erneut zur Ersetzung angeboten. Prüfen Sie 
daher, ob der gewählte Name wirklich der Gewünschte ist. Eine Sicherheits-Abfrage 
unterstützt Sie Hierbei. 
 

 
(Abb.: Sicherheits-Abfrage, ob der gewählte Name wirklich der Richtige ist) 

 
Wenn diese Meldung mit „JA“ bestätigt wird, werden alle Abstimmungslisten 
entsprechend geändert. 



Erzeugen des Protokolls: 
Mit dem Button „Protokoll erzeugen“ wird die Erstellung des Protokolls mit den 
gespeicherten Angaben gestartet. Als Speicherort für die PDF-Datei wird der Ordner 
verwendet, der bei der Erzeugung der Einladung für diese Versammlung angegeben 
wurde. Sollte dieser Ordner nicht zugänglich sein oder die Datei aus anderen 
Gründen dort nicht gespeichert werden können, werden Sie gebeten, einen 
Speicherort für die PDF-Datei anzugeben. 
 
 
Einstellungen für die Gestaltung des Protokolls: 
Das Protokoll wird mit den in der Anwendung eingestellten System-Einstellungen 
generiert. Diese Einstellungen sind über das Startfenster im Menü „Extras / 
Programmeinstellungen / Einstellungen Versammlung Durchführen“ erreichbar. 
Hier können die im Protokoll zu verwendenden Details zu- oder abgeschaltet werden. 
(z.B. ob die Uhrzeit der Beschlussfassung mitgedruckt werden soll, u.v.m.) 
 
„Verwalter-Protokoll“: 
Diese Variante des Versammlungs-Protokolls ist nicht zur Herausgabe gedacht, 
sondern für den Verwalter selbst. Es enthält ALLE gespeicherten 
Versammlungsdetails (unabhängig von den gewählten Programm-Einstellungen): 
Hinweise auf die Anwesenheit aller Eigentümer bei Versammlungsbeginn und Wer 
durch Vollmacht vertreten war (und durch Wen), wie viele Miteigentumsanteile jeder 
Eigentümer repräsentiert, welche Eigentümer bei Versammlungs-Ende anwesend 
oder durch Vollmacht vertreten waren, statistische Angaben über die Versammlung 
(Dauer, Anzahl der Beschlüsse, etc.), alle Kommen/Gehen-Ereignisse und einen 
Graphen, der die Anwesenheiten während der Versammlung nebst den Uhrzeiten der 
Beschlussfassungen in einer zeichnerischen Darstellung wiedergibt.  

 
(Abb.: Anwesenheits-Graph) 

 
Wenn das Modul „Versammlung nachträglich Bearbeiten“ lizenziert ist, wird diese 
Verwalter-Variante automatisch bei jeder Nachbereitung einer Versammlung erzeugt 
und im angegebenen Objektordner gespeichert. 
  
 
Ende. 


