Kurzanleitung

Eigentiimerversammlung Durchfiihren

Wahlen Sie im Startfenster die Anwendung ,, Eigentiimerversammlung Durchfiihren".

Regelungen und Beschliusse von
Woahnungseigent gemeinschaften
verwalien, Eigentimerversammiungen
und Umlaufbeschlosse durchidhren

(Startbildschirm)

- Alle vollstandig vorbereiteten (und falls es sich um ein mobiles Gerat handelt tibertragenen)
Eigentimerversammlungen werden zur Auswahl angeboten.

folgende Eigentumerversammlungen sind bereit zur Durchfihrung:
Ciatum ETY Uhrzeit
11.09.2010

(Auswahl der Versammlungen, die noch nicht durchgefiihrt wurden)

- Wahlen Sie die gewiinschte WEG aus (mit Doppelklick oder , Weiter"):

Datum ETY Uhizeit |Modus
chen | 11.09.2010 ETY
P

5009| Kompelstr. 9, 82340 Feldafing |29.11.2010 16:30 |ETY Claudia BIG Hausverwaltung
Maas Geschaftsraume,

Die hier aufgefiihrten Eigentimerversammlungen sind vollstindig vorbereitet und bereit zur Durchfihrung.

(Markieren einer Versammlung /,,Weiter")



Sollte zu dieser Versammlung eine Rechnungs- /Belegpriifung gehdren, und diese noch nicht
stattgefunden haben, haben Sie nun Gelegenheit, entsprechende Angaben zu machen:

Die Belegprifung fir diese Versammlung wurde noch nicht
durchgefihrt.
Machten Sie die Belegprifung nun durchfihren / die Details zur

Belegprifung nun angeben?

Mit ,,.Ja" wird der (bekannte) Dialog flr die Angabe der Rechnungs- /Belegpriifung
aufgerufen:

I @1 Rechnungs- / Belegpriify

Teilnehmer Belegprufung

Teilnehmer | Clever, Claas
Duck, Daisy und Donald

anmn I_
=

(Angabe der Details zur Rechnungs- /Belegpriifung)

Machen Sie die erforderlichen Angaben und driicken Sie auf ,, Versammlung Beginnen", Sie
gelangen dann zum letzten Schritt der Vorbereitung: der Angabe der Anwesenheiten.



| 642,000

Uhrenvergleich |

(Anwesenheiten angeben, Vollmachten eintragen)

Anwesenheit: klicken Sie in der Eigentiimerzeile auf ,,Anwesend", um den Eigentiimer
Anwesend zu setzen und auf ,,Abwesend", um ihn Abwesend zu setzen.

Vollmachten: wenn fir einen Eigentimer eine Vollmacht vorliegt, klicken Sie in der
betreffenden Zeile auf die Spalte , Volimacht', es 6ffnet sich ein Eingabe- /Auswahlfeld, in dem
bereits die (bis dahin persdnlich) anwesenden Eigentiimer sowie der Verwalter (namenlos)
und der Begriff ,Rechtsanwalt™ (hinter den ein Name geschrieben werden kann) genannt
werden. Sie kénnen auch freien Text dort eingeben.

Mit dem Button "Anwesenheitsliste Drucken”kdonnen Sie die Anwesenheits- /
Unterschriftenliste (falls sie im Augenblick nicht greifbar sein sollte) erneut ausdrucken.

(die Zeile "Uhrenvergleich” erscheint ausgegraut. Hier ist geplant, eine evtl, abweichende
Systemuhrzeit richtigzustellen, falls Dies erforderlich sein sollte)

Sortierung: der Klick auf die Titelzeile der Tabelle (Spalte , Eigentiimer") sortiert die Tabelle
nach dem Namen des Eigentiimers oder der TE-Nummer der ersten ihm zuzurechnenden
Flache. Die Anwendung speichert die letzte hinterlassene Einstellung (dieses Benutzers) und
offnet dieses Fenster kinftig immer mit der zuletzt verwendeten Einstellung.

Mit dem Button "Beginn” wird die Eigentimerversammlung eréffnet.

Hier gibt es mehrere Méglichkeiten:

die Versammlung ist beschlussfahig,
die Versammlung ist NICHT beschlussfahig.
Je nach der Angabe der Beschlussfahigkeit des Anwesens erscheinen nun Dialoge, die Sie
durch die weitere Vorgehensweise leiten:
Versammlung ist beschlussfahig:
o Der BegriiBungs-Dialog erscheint, der Ihnen rat, die Anwesenden zu begriiBen und
die Anwesenheit festzustellen. Ein griines Feld zeigt die Beschlussfahigkeit an.



§ Begribung - Fststelen der Anvesenhneit R e

B (BegriiBung und Feststellung der Beschlussfahigkeit)

- Versammlung ist NICHT beschlussfahig:

- Der Dialog ,Versammlung unter 50% MEA" erscheint, und bietet die entsprechenden
Méglichkeiten an.

imlung an anderem Tag

'@ Eventualversammiung einberufen  / Yerzogerung: 15 Minuten -

(Mbglichkeiten bei einer nicht beschlussféhigen Versammiung)

- Wenn Sie Uber die Vorgehensweise unschliissig sind, oder Informationen aus der
Teilungserklarung einholen mdchten, kdnnen Sie (sofern die Regelungen der TE in die
Beschlusssammlung eingetragen wurden) mit dem Button , Regelungen TE" die
Teilungserklarung nach Schliisselwoértern durchsuchen lassen. Eine Vorauswahl von
Schliisselwértern zur Beschlussfahigkeit und der Regelungen fiir Eigentiimerversammlungen
ist bereits getroffen und die entsprechenden Textstellen gefunden und markiert.



'WEG 009 Kompelstr. 9. 82340 Feldafing

1. Regelung vom 08.08.2000 (TE/GO)
Die Werzammlung izt ohne Riickzicht auf die dinzahl der erzchienenen oder
| vertretenan Eigentiimer beschlussfahig.

| 2. Regelung vom 08.08.2000 [TE/GO]

11. Mindestens einmal im Jahr st vom Yenwalter schiiftlich unter Einhaltung einer
| Einberufungsfrist von vier Wochen sing 'WohnungsE igentimerversammlung
i einzuberufen.

3. Regelung vom 08.08.2000 [TE/GO]

B, Mach auBen sichtbare Yerandsrungen dar Eigentumswobinung, insbesondere
Hdurch Markizen, B alkonverkleidungen und Terrazzenbeldge, bedurfen der

| Zustimmung des Yenwalters.

| Bei Ertailung der Zustimmung kann vom Yenwalter zurwahiung der einhisitichen
|| Gestaltung der Anlage eine bestimmte Farbe oder Art der Gestaltung

| vorgeschrieben werden. . . .
HWerweigert der Verwalter die Zustimmung, eo kann sich der Eigentiimer an die
Gemeinschaft der Eigentiimer wenden, die darliber in der nachsten

i ohnung:Elgentumerversammiung entzcheidst.

4. Regelung vom 25.09.2007 [Eigentumerversammiung]

| Sollte der Beschluss Antrag 8 nicht umgesetzt werden kinnen, areift folgender
l|Eezchiusz. Die Eigentimergemeinschaft WEGS003, Koempelstr. 9, 82340 Feldafing
| beauftragt und bevollmachtigt die Fa. BIG Hausvenwaltung GmbH im eigenen

bl zracen i Prosallot sndocksft i K lancuoarf abean oo dic P oobrSaarfirn s

o Eventual-Einladung ist zuldssig (die entsprechende Option ist bereits
vorgewahlt):
= Eine Meldung gibt Ihnen die Vorgehensweise vor. Lesen Sie den Anwesenden
einfach den Text der Meldung vor, oder lassen Sie sie (falls Sie einen
Projektor verwenden) selbst lesen. Mit ,,OK™ startet der Zeitgeber, der die
hinterlegte Verzdgerung ermdglicht:

4% Die b A heit b iger als 50% der MEA. Sie haben sich fir die Durchfihrung einer Eventualversarmmlung in 15
¥ Minuten entschieden,

Die Verzé wird nun und die nach Ablauf
{als Mindest-Pausenzeit wurden [ 15 ] Minuten angegeben. der Verzdgerung durchgefihrt.
Die Zeit wurde bereits voreingestellt.)
‘Wenn Sie WEITER driicken, wird der Zeitgeber gestartet.
Viel Erfolg!

k. Gemidl den Regelungen der WEG ist die Einladung einer
SR | e

Fortfahren?

Yerzogerung laaft

mmlung beginnt in m

(Zeitgeber fiir die Verzégerung bis zum Beginn der Eventual-Versammliung)



=  Sje kénnen die Wartezeit auch verkirzen, wenn Sie auf den Button ,ETV

Jetzt beginnen" driicken.

o Eventual-Einladung ist NICHT zulassig:
= Die kleinen , Fragezeichen"™Buttons o6ffnen (falls gewiinscht)
Hinweisfenster, die Ihnen Hintergriinde der jeweiligen Option erklaren und
helfen sollen, eine Entscheidung Uber die Vorgehensweise zu treffen.
= Sie kdnnen eine nicht beschlussfahige Versammlung auch einfach ,, Absagen®.
Ein Meldungsfenster bietet Ihnen eine Formulierung an, die Sie den
Anwesenden einfach vorlesen kénnen, um sie von der Versammlung ,,zu

entlassen".

= In diesem Fall wird ein Protokoll erzeugt, das die Absage dokumentiert und
das Sie von (beliebig vielen) Anwesenden unterzeichnen lassen kdnnen. Es
dient Ihnen spater als Beleg, da8 und warum die Eigentiimerversammlung

nicht stattfinden konnte.

= SchlieBen Sie dann die Versammlung ab. Die Anwendung wird spater (bei der
Nachbereitung der Versammlung) entsprechende Versand-Anschreiben
erzeugen und anbieten, einen neuen Termin festzulegen. Dabei werden gleich
neue Einladungen (mit der bestehenden Tagesordnung) erzeugt.

| Die Yerzammiung wird durchgefiihrt.

Zu Beginn des Pratokolls wird der anwesende oder durch Yallmacht
vertretene Prozentzatz Miteigentumsanteile vermerkt.

Es wird empfohlen, wahrend der Yersammiung hinzukommende
{Eigentiimer oder Yollmachten zu vermerken (Eigentiimer-Tabelle auf
der linken Seite] und bei der Erstellung des Protokolls die Option

| 'F.ommen und Gehen von Eigentumern' zu aktivieren,

|Die auf dieser Versammlung gefassten Beschlisse sind unterhalb EDX§=

(ME& mindestens anfechtbar, womaglich sogar nichtig.

| [die Anfechtbarkeit izt durch die mangelnde Beschluzsfahighkeit
gegeben. Man gpricht von einem Formyverstol’, Dieser hat zur Folge,

| dal eine Anfechtung bereits ‘aus formellen Griinden' Erfolg haben
lwird. Hierbei gilt NICHT die &infechtungsfrist won 4 Wochen! Der
BescthBinhaIt braucht hierbei nicht gepriift zu werden. )

| [rmerkung fir den Vensalter nach % 42 Abs. 2 WEG besteht fiir den
Verwalter das Risika der Prozesskostenhaftung, wenn eine
ianfechtung aus formellen Grinden erfolgreich ist.

| Sie kidnnen die Haftung fir dag Prozesskostenrigiko delegieran [an die
|

(,?"-Button. Versammlung dennoch durchfiihren) o

Die Verzammlung wird abgesagt. -
Sie entlazzen die anwesenden Eigentlimer und bedanken sich fur ibr
Erzcheinen.

Diie Yerzammiung wird alz 'nicht durchgefubnt' gekennzeichnet und

Sie konmen zu einem spateren Zeitpunkt die Yerzammiung mit gleicher
Tagesordnung emeut einladen. Hierbei wird die Einladunagsfrist ermeut
auzgelost.

In den neuen Einladungsschreiben wird darauf hingewiesen, dal nun
der Anteil der anwesenden Miteigentumzanteile ohne Belang izt und

die Yerzammlung in jedem Falle beschlussfdhig,

Ablauf:

- Sie erstellen das Protokoll wie gewohnt und beenden die
Werzammiung.

- Zuriick im Bura starten Sie die MACHBEEREITUNG'. Dabei werden
die entzprechenden Anschreiben erzeugt,

- Sie werden von der Anwendung beim Programmstart gefragh, ob Sie
dig Yerzammiung neu einladen machten. Legen Sie Hierbei ein neues
Datum und einen Yerzammlungsort fest und ducken die dann
erzeugten neuen Anschreiben aus.

(,?"-Button. Versammlung absagen)

Starten der Eigentiimerversammlung: das Fenster des Versammlungs-Managements
wird gedffnet und die Tagesordnung kann beginnen.

(lassen Sie sich nicht irritieren von augenscheinlich untibersichtlich vielen Steuerelementen.
Die Gliederung erlaubt eine schnelle Handhabung mit der Maus und Tastatur. Siehe folgende

Darstellungen.)

Das Fenster gliedert sich in 4 Bereiche:

Links: der Bereich ,Eigentiimer™. (Anwesenheiten, Vollmachten, MEAS)

Mitte oben: der Beschluss-Bereich. (Vorbemerkung, Antragstext, Thema des Beschlusses)
Mitte unten: der Bereich ,,Abstimmung™. (Ja / Nein / Enthaltungen angeben)

Rechts: die Tagesordnung. (zeigt die letzten / die nachsten / den aktuellen TOP und

dazugehorige Beschlussantrage.)

Diese 4 Bereiche lassen sich mit der Maus vergréBern / verkleinern, falls gewiinscht. In der
Abbildung sind die 4 Bereiche kenntlich gemacht, die Linien bilden ein ,H".



§ €TV aufi 3009 Kompebtr 8, B30 reidat 3 OSSN W - o]

Tagesordnung

| [Stichwort auswahlen ader singsben]

1| |Begriissung der Teilnchmer
und Feststellung der
Beschlussfahigkeit

ﬂ_ Bericht und Wahl des

Antrag Yerwaltungsheirats

Abrechnung Yoriahr als
Einzel- und
Gesamtabrechnung

tschaftsplan fiir
akiuelles und folgende

Becker Stariey
Duck, Dagobert

7| |Sonstige Belange

Das Angebot der Fa. XY soll
angenommen werden. Die
Arbeiten sollen noch diesen
Sommer beginnen,

Die Kosten fur diese
MaBnahme sollen dem

(Hauptfenster laufende Eigentimerversammiung / 4 Bereiche)

- Wenn Sie fir die Versammlung bereits Beschlussantréage vorformuliert haben (empfohlen),
werden die Antragstexte und andere Angaben bei der Auswahl eines TOPs/Antrags gleich in
die Felder Gibernommen und stehen fiir die Abstimmung bereit.

- TIP: bei vielen Beschlussantragen ist bekannt, ob die Mehrheit der Eigentimer eher zu
~Annehmen® oder zu ,Ablehnen® neigt. Wahlen Sie in diesem Fall bei der Abstimmung einfach
den Button ,Alle Dafiir" (oder ,Alle Dagegen") und wahlen Sie im Feld ,Ausnahme"
diejenigen aus, die in die andere Richtung stimmen wollen.

GroBansicht: um die Lesbarkeit der beiden Textfelder ,Vorbemerkung® und , Beschlussantrag® zu
erhdhen, kann mit einem Doppelklick auf eines der beiden Textfelder die GroBansicht gedffnet
werden. Hier kann bequem geschrieben werden, die SchriftgréBe und Schriftart fiir die Darstellung
kann eingestellt werden und ein weiterer Doppelklick auf eines der Textfelder (oder der Button ,OK™)
Ubertragt die Angaben in die Eingabefelder der Normalansicht.



Doppelklick

Vorbemerkung [——1

Die Fenster im ganzen Anwesen sind verrottet und miissen dringend ausgewechselt
werden. Die Verwaltung empfiehlt die Verwendung von Isolierglas-Fenstern, die der
Warmeschutzverordnung entsprechen. Ein seridses Angebot liegt der ETG vor.

Beschlussantrag
Das Angebot der Fa. XY soll angenommen werden. Die Arbeiten sollen noch diesen
Sommer beginnen.

Die Kosten flir diese MaBnahme sollen dem laufenden Etat entnommen und nach
MEA aufgeteilt werden.

(GroBansicht)

BeschluB speichern: wenn die Angaben zum Beschlussantrag nicht ausreichend sind, werden die
betreffenden Felder mit einer (zundchst sanften) Signalfarbe hinterlegt. (die Farbe andert sich nach
einem einstellbaren Intervall in ROTE Signalfarbe, wenn mehrfach versucht wird, den Antrag ohne die
erforderlichen Angaben zu speichern). Nach dem Speichern des Beschlusses informiert eine Mitteilung
dariiber, ob der Antrag angenommen wurde, oder nicht und regt an, das Ergebnis zu verkiinden.

r B |
Beschluss verkiinden ﬁ

I OB Der Beschluss wurde gespeichert.
W' Verkiinden Sie nun das Ergebnis der Abstimmung, damit der Beschluss
Rechtsgiltig wird.

Der Antrag wurde Mehrheitlich Angenommen.

Das genaue Abstimmungsergebnis entnehmen Sie der Tabelle 'Statistik’
unten rechts.

- Eigentiimertabelle:
o Ein Klick auf den Eigentiimer setzt die Anwesenheit um. ,Anwesend" wird zu
~Abwesend" (und umgekehert).
o Ein RECHTS-klick auf den Eigentiimer 6ffnet ein Kontextmend, das Optionen zum
Verlassen der Versammlung oder zum Erscheinen zur Versammlung bietet.



(schr./mindl. Vollmachtserteilung, Versammlungsverweis, personliches Erscheinen
eines Vollmacht-Gebers, UM-Bevollmachtigung, Einstellungen der Tabellendarstellung)

o Maus-Bewegung iiber einem Eigentiimer zeigt ein Hinweis-Fenster, in dem
Details zum Eigentimer angezeigt werden (Name, Flachen, MEAs, gehaltene und
erteilte Vollmachten)

Anwesenheit Aktueller TOP

LU nach Name (A -2 ) b

Antrag
Den Beiraten s

Fiitz und Frieda
Rechthaber, Richard

. Beschly ]
) Beirs
nein v eirate
Clever, Claas . k I —I I
[

[Duck, Dagobert] verlasst die ETV > gibt Vollmacht miindlich an
gibt Vollmacht schriftlich an

Rednicht, Rudi 7530
Rednicht, Rudi

011 Wohnung 71,300
029 Duplex-Steliplatz 4,000

MEA: 75.300
Vollmacht hat: Verwalter

Volimachterteilung an

wird der ETV verwiesen wegen >

]

Personen werden wieder bzw. neu als

Vollmachtgeber erscheint selbst

Versammlungsverweis aufheben

Abbrechen

el
Weissnicht)

Wilhelmine

ZellengroBe der Eigentimer-Tabelle

(Kontext-Menti des Eigentiimers) (Tip-Text mit Detail-Angaben zum Eigentdmer)

- Tabelle ,Tagesordnung":
o Nach jedem gespeicherten Beschluss wird der nachste offene TOP/Antrag ausgewahit.
o Ein Klick auf einen TOP wahlt den TOP als Aktuellen aus (auch, wenn sich dadurch
die Reihenfolge andern sollte, Dies ist erlaubt und wird im Protokoll selbsttatig
vermerkt).
o Ein Klick auf einen Beschlussantrag wahlt den Antrag aus und fiigt seine Detail-
Angaben in die Eingabefelder ein.
o Ein RECHTS-Klick auf die TOP-Tabelle 6ffnet das Kontext-Menii mit mehreren
Optionen:
= TOP/Antrag ,entfallt/erledigt™ setzen (im Protokoll erscheint dann die
Meldung ,zu diesem TOP wurde kein Antrag gestellt")
= Erneut beschlieBen™: ein bereits entschiedener und gespeicherter Antrag
kann erneut zur Beschlussfassung gestellt werden (z.B. um ihn in leicht
veranderter Form als neuen Antrag stellen zu kénnen, ohne viel Schreiben zu
missen)
= ,Sonderumlage 6ffnen™: wenn zu einem Antrag eine Sonderumlage
beschlossen wurde, kénnen dessen Details erneut angezeigt / geandert
werden
= ,Wirtschaftsplan Speichern™: wenn ein Antrag die Schllisselworte
»Wirtschaftsplan® und ,beschlossen® (0.A.) enthélt, kénnen Angaben zum
neuen Wirtschaftsplan abgerufen / neu gespeichert werden. Das Fenster
Wirtschaftsplan" 6ffnet sich nach der Beschlussfassung eines Antrags, der
die Schlisselworte enthalt, selbsttdtig. Die Angaben sind von Bedeutung fiir
die Erzeugung der Protokoll-Anschreiben bei der Nachbereitung der
Versammlung.
= ,ZellengréBe™: die Tabelle zeigt per Default alle Zeilen eines TOP/Antrags-
Textes an. Die Darstellung kann angepasst werden, um die Ubersicht zu
verbessern.



istung erteilt. Die - Entfallt / Erledigt
cht bekannt waren Emeut beschlieBen

Sonderumlage 6ffnen

Wirtschaftsplan speichern

wie Zellentext ZellengroBe der TOP-Tabelle »
9 Zeilen max.
6 Zeilen max. :
3 Zeilen max. =
o Wirtschaftsplan fur
Auto (alle Zeilen sichtbar) aktuelles und folgende
Jahre

T ——
(Kontext-Mendi der TOP-Tabelle)

Buttonleiste Mitte oben:

Versammlungsleiter: der in der Vorbereitung der Versammlung angegebene Leiter der
Versammlung ist bereits vorgewahlt. Sollte jemand Anderes die Leitung der Versammlung
tibernehmen, kann die Angabe zu jeder Zeit gedndert werden. Die Ubergabe der
Versammlungsleitung wird selbsttatig im Protokoll vermerkt.

Details zur Belegpriifung: (nur aktiv, wenn Angaben zur Belegpriifung gemacht wurden):
ruft ein Fenster auf, in Dem die Angaben zur Belegpriifung Ubersichtlich abgelesen werden
kdnnen. Fragen zur Abrechnung, dem Wirtschaftsplan und zur Belegpriifung kénnen so
beantwortet werden. Die Anderung dieser Angaben ist an dieser Stelle nicht vorgesehen.

Detailangaben zur Beleg-/Rechnungsprufung

Belegpriifung abgehalten am 18.08.2010

Ort der Belegpriifung Biiro der BIG Hausverwaltung in Hensching, Bahnhofstr. 20

Teilnehmer Mt n, Erka
Sparsam, Bemhard

h ellungsdatum) 18.08.2010
Datum des Wits s [Erstellungsdatum) 18.08.2010

muliert zum Ende der Abrechnungsperiode) m £
muliert) w 215,88 3

Ergebnis Belegpriifung Die Abrechnung wird mit folgender Anderung als "In
Ordnung™* befunden und mit der Anderung zur
Beschlussfassung empfohlen:

Empfohlene Anderungen Die Zufiihrung zur Riicklage soll im Wirtschaftsplan auf €
15.000.- erhoht werden

(Details zur Rechnungs-/ Belegpriifung) '

Beschluss einfiigen:

o Ein Klick auf den Button leert die Eingabefelder (wenn dort bereits Angaben
gemacht wurden, die ersetzt werden wiirden, werden Sie gefragt, ob Sie Fortfahren
mochten) und 136t Sie einen Beschlussantrag zum aktuellen TOP einfiigen. Der
aktuelle TOP wird im Button angezeigt.

o Ein RECHTS-KIlick auf den Button (dessen Umriss ausgeleuchtet wird, wenn die
Maus dariiber gehalten wird) 6ffnet ein Kontext-Men, das Optionen fiir einen



einzufiigenden Beschluss bietet. So kann einfach eine leere Beschlussvorlage
verwendet werden, oder ein Beschluss aus den gespeicherten Vorlagen (die auch bei
der Vorbereitung einer Versammlung zur Verfiigung stehen), oder es kann ein
Beschlussantrag verwendet werden, der bereits friher als ,Standard-Beschlussantrag"
markiert und gespeichert worden ist.

Antrag zur Geschiaftsordnung: fiigt einen (leeren) Beschlussantrag ein, der bereits das
Thema ,Organisation™ und das Stichwort ,Geschaftsordnung" trégt. Im Feld ,Antragstext®
wird der Baustein ,Antrag zur Geschaftsordnung: * voreingestellt und 1aBt Sie beliebigen Text
angeben. Der Beschluss wird im Protokoll als ,,Antrag zur Geschaftsordnung™ ausgewiesen.

Sonderumlage: um eine Sonderumlage zu beschlieBen, driicken Sie den Button
~Sonderumlage". Er 6ffnet ein Fenster, das alle Eigentiimer listet und Eingabefelder zur
Verfligung stellt, die fiir eine Sonderumlage notwendig sind:

0

Betrag: im Eingabefeld kann ein Betrag eingegeben oder mit dem nebenstehenden
Button ein Standard-Betrag ausgewahlt werden.

Zahlungsziel: Angabe des Datums der Falligkeit. Datumsangabe wie gewohnt
entweder als komplettes Datum, 6-Stellig (nur Ziffern), oder (iber den Button
»Kalender". Zur schnellen Auswahl werden Uber den Button ,,..." gangige Fristen
gleich angeboten. (siehe Bild)

Aufteilung: gibt den Aufteilungsmodus des Betrages auf die einzelnen Eigentiimer
an. Im Normalfall werden es Miteigentumsanteile (MEA) sein, alternativ kbnnen auch
die Aufteilung nach Flachen oder Kopfen ausgewahlt werden.

Gerundete Betrdge verwenden: (empfohlen) wenn aktiv, verwendet die
Anwendung Cent-gerundete Zahlen, um die auf die einzelnen Eigentimer
entfallenden Teil-Betrdge zu errechnen. Bei gerundeten Betrdgen erhéht sich die
Wahrscheinlichkeit, da die Summe aller Teilbetrage den exakten Gesamtbetrag
ergibt. Die Summe der Teilbetrage wird in der Tabelle unten angegeben. Sie kann
abhangig von den Operanden und deren Teiler geringfligig vom angegebenen
Gesamtbetrag abweichen. (Hintergrund: Euro-Cent-Betrage haben 2
Nachkommastellen. Die Miteigentumsanteile haben jedoch oft 3 oder mehr
Nachkommastellen. Dadurch entstehen Cent-Weise Abweichungen.)

~Tell-WEGs" (nur aktiv, wenn im Anwesen verschiedene Flachenarten angelegt
wurden): es ist méglich, die Sonderumlage nur auf ausgewahlte Teil-Gemeinschaften
(z.B. nur Vordergebdude) zu verteilen. Hierzu kann mit dem gleichnamigen Button
eine Auswahl gedffnet werden, wo die zu beriicksichtigenden Teil-Gemeinschaften
ausgewahlt werden kdnnen. Im Protokoll wird jeder Eigentiimer der WEG
ausgewiesen, aber die Teilbetréage der anderen Teil-WEGs werden mit ,Null®
angegeben.

@; Sonderumlage beschliessen ID:0 &J

Allgemeine Angaben zur Sonderumlage

Gesamibetrag € PN = e CUCTERERIN Micigentumsanteile MEA] v
Zahl iel I 1.000,00 €
2i i
Shingsze _ = 1.500,00 € ™ gerundete Betrdge verwenden

2.000,00 €
2.500,00 € 1 = ’78&('396
5.000,00 € 980.25€

MN153€
7.500,00 € 131,56

Berechnung der Betiage

10.000,00 € e
005| Dezember, Nikolaus 3 75.40 56550€

008 Izmir, Ibel 15.000,00 € ] 476.25€

007 | Moussaka, Terrine 20.000,00 € 2 44 50 333.75€
008| Schlau, Sigfried : 579,75 €

003| Weissnicht, Wilhelmine EALNE
010| Sparsam, Bernhard 50.000,00 € 8
011 Rednicht, Rudi 75.000,00 € 5 564,75 €‘
012| Kimmaglei, Comelia : 54,50 40875 €

5| Rechthaber, Richard 100.000,00 € 72098 €
027| Mauschen, Mira 150.000,00 €

200.000,00 €
250.000,00 €

401,25€

7.500.00 €

W nur &nwesende Eigentiimer anzeigen

(Sonderumlage. Betrag auswdéhlen)



@ Sonderunﬁage beschliessen ID:0

Allgemeine Angaben zur Sonderumlage

LEUEERE 7 500,00 I GUCEEERI Miteigentumsanteile MEA) v
= T
_ =  gerundete Betrage verwenden

in 2 Wochen
in 3 Wochen
in 4 Wochen
in 6 Wochen

am 01.01.2011
am 01.02.2011
am 01.03.2011

in einem Monat
in 2 Monaten

in 3 Monaten

in 4 Monaten

75,
7.500.00 €

(Sonderumiage: Auswahl eines Zahlungsziels)

| ® Sonderumlage beschliessen ID:0 | =

Allgemeine Angaben zur Sonderumlage

I ell-WEC Auftellung nach entumsanteile (MEA) -
— )

venden

Betrag €

@ Alle |

O nur Ausgewahlte

Eintrag ieren mit Doppelklick

| 5.00€
I 7.500.00 €

1
e Eigentumer ar g I

(Sonderumiage. Auswahl von Teil-Gemeinschaften)

Versammlung Beenden: Wenn der letzte TOP/Antrag gespeichert worden ist, oder der
Button ,, ETV Beenden” gedriickt wird, wird das Hauptfenster geschlossen und der Dialog
zum AbschluB der Versammlung wird angezeigt. Hier kbnnen Angaben fiir das Protokoll
gemacht / vervollstandigt werden. Sollten noch offene TOPs/ Antrage bestehen, fragt eine
Meldung, ob der Vorgang fortgesetzt werden soll.



[ B
Versammlung beenden | 3 J

| - , Machten Sie die Eigentdmerversammiung nun beenden?
V' Es sind noch 12 TOPs/Antrage zur Beschlussfassung offen.

Die Versammlung wird dann geschlossen und das Protokoll zur
Unterschrift erzeugt,

- Angaben bei Versammlungsende:

(0]

Schlussbemerkung (optional): wenn gewlinscht, kann am Ende des Protokolls
eine Schlussbemerkung angegeben werden. Bereits friher verwendete Bemerkungen
werden zur Auswahl angeboten. Die Eingabe ist nicht notwendig, kann aber mitunter
sinnvoll sein.

Unterzeichner des Protokolls: Alle (bei Versammlungsende) persénlich
anwesenden Eigentiimer werden in der Auswahl angeboten und kdnnen mit einem
Klick in die Liste der Unterzeichner aufgenommen werden. Der Versammlungsleiter
wird dort per Default angefiihrt. Wenn mehr als 3 Eigentiimer ausgewahlt werden,
wird nachgefragt, ob Dies beabsichtigt ist. Es kbnnen zwar beliebig viele Eigentiimer
gewahlt werden, es wird jedoch empfohlen, die Anzahl begrenzt zu halten, um die
Darstellung in den FuBzeilen des Protokolls elegant zu halten. (empfohlen: 2-3
Eigentiimer + Versammlungsleiter)

Druck-Details: hier kann angegeben werden, welche Details im Protokoll vermerkt
werden sollen. So kénnen Sie den Umfang des Protokolls und die Detailtreue der
Niederschrift an die Gegebenheiten / Wiinsche der Veranstaltung anpassen.
Namentliche Anwesenheiten/ Vollmachten: listet am Ende des Protokolls,
welche Eigentiimer persénlich anwesend waren und Wer durch Vollmacht vertreten
wurde.

Thema/Stichwort: wenn aktiv, werden das gewahlte Thema / Stichwort jedes
Antrags mitgedruckt.

Uhrzeit der Beschlussfassung: wenn aktiv, wird zu jedem Antrag die Uhrzeit
eingestempelt, zu der der Antrag beschlossen (oder abgelehnt) wurde.
SchriftgréBe: die Entscheidung, ob groBe (12-Punkt) oder kleine (10-Punkt) Schrift
verwendet werden soll, hdngt mdglicherweise vom Umfang des Protokolls und der
Klientel ab.

Namentliche Abstimmungen: wenn aktiv, werden im Protokoll die Namen (oder
TE-Nummern) der Eigentimer zum Abstimmungsverhalten genannt.

Kommen und Gehen: wenn aktiv, wird im Protokoll chronologisch gelistet, wenn ein
Eigentimer zur Versammlung erschienen ist, oder sie verlassen hat. Auch die jeweils
neue Summe der anwesenden Miteigentumsanteile wird dann angegeben.
Versammlungsverweise: wenn aktiv, werden Verweise von Eigentiimern (z.B.
wegen fortwahrender Stérung) im Protokoll vermerkt.

Vollmachts-Erteilungen wahrend der ETV: die Erteilung von Vollmachten
wahrend der Versammlung ist einfach zu handhaben. Wenn diese Option aktiv ist,
wird chronologisch im Protokoll vermerkt, wenn eine Vollmacht erteilt wurde (und an
Wen).

(Hinweis). die Anwendung versucht dazu beizutragen, einen seridsen Sprachgebrauch
zu pflegen. So wird bei Protokoll-Vermerken dieser Art (die einen oder mehrere
Eigentimer betreffen) jeweils in den Eigentiimer-Stammdaten die Anrede des
Eigentiimers abgefragt und soweit mdglich ein korrekter Nominativ gebildet. (z.B.
»Der Eigentlimer ... verlasst die Versammlung"®, oder ,Die Eheleute ... verlassen die
Versammlung®)

(optional) weitere Details: wenn gewiinscht, kénnen weitere Details zur Protokoll-
Erstellung eingestellt werden. Der gleichnamige Button &ffnet den Dialog



JEinstellungen Eigentimerversammiung", in Dem weitere Standard-Einstellungen
verandert werden kénnen.

Schlussbemerkung fiur das Protokoll

Die Yersammlung wurde abgeschlossen / beendet. I D inarmisder Gine B ohons Ve sarm

be nefklng aufnehmen? [daz Feld kahn auch leerg wefden]

1D as war wieder eine Schine \-"ersammlng. bitte beachten Sie, dass das Hasgeldguthaben mit dem
nachzten Hauzgeld verrechnet wird, "Wer eine schnellere auzzahlung wiingcht, zoll sich bitte bei Fr,
|G eyer melden,

Unterzeichner dez Protokolls

anner mehisre Pe unte er. [optional]

1 ZLIMm 4 = Gewahlte Unterzeichner
| Clever, Claas | Clever, Claaz
Diick, Dragobert Duck, Dagobert

Druck-Details

Gebef : che Details im Pratokoll angegebier werd ;

Ereignisse wahrend der Yersammlung

I Namentlich iITglel=Tg 12 nt]
I Kommen und Ge won Eigentiimerh
o nEte

I VollmachtEfeilungen wahrend der ETY

(Angaben bei Versammlungsende)

- Solange das Protokoll noch nicht erzeugt wurde, erscheint der Button ,, Versammliung
beenden" ausgegraut, um die Protokoll-Erstellung zu erzwingen. Drucken Sie das Protokoll
und lassen es von den angegebenen Eigentiimern auf jeder Seite unterzeichnen. Danach wird
der Button ,Versammlung beenden™ aktiv.

- ,2uriick zur ETV": solange die Versammlung noch nicht vollstandig beendet wurde, kann
Uber den gleichnamigen Button jederzeit zur laufenden Versammlung zuriickgekehrt werden.

- ,Versammlung beenden™: nach einer Sicherheits-Abfrage (siehe Bild) wird die
Versammlung beendet und die Anwendung geschlossen.

J Machten Sie die Versammlung nun beenden?
¥’ Diese Eigentimernversammlung wird im aktuellen Zustand

als 'Durchgefihrt’ gespeichert und kann somit nicht mehr gedndert
werden.

Die Angaben werden gespeichert und die Anwendung geschlossen.

Stellen Sie sicher,daB das Protokoll vollstandig ausgedruckt wurde
und lassen Sie die Unterzeichner auf jeder Seite unterschreiben.

Anwendung nun beenden?

Ende



